Platforma Logintrade

NEGOCJACIE Z OGLOSZENIEM

Instrukcja obstugi dla wykonawcy

wersja 1.0

Ostatnia
aktualizacja

Imie i nazwisko

Zakres wprowadzanych zmian

03.09.2019

LT ES

Przygotowanie instrukcji

30.07.2025

LT DM

Aktualizacja instrukcji po zmianie systemu logowania i rejestracji

1|Strona




Spis tresci

N A S U UPPUPURPPRt 3
Ztozenie wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniU........cccccvvveeeeeeeiieiiiinnveeeneeenn. 3
Ztozenie WNiosku PO ZalOZOWANIU ........eeeeiiiiiiiiiiiieieee e 4
Ztozenie Wniosku Dez I0ZOWANIA .........ovveviiiiiiie e 6
WY COTANIE WINHOSKU ...ttt ee e e e e e e e e e e e e e e e e eesataraaeeseeeeas 8
Ztozenie WNIosku PO WYCOTANIU ........uuvveiiiiiiiiiieeeeee e 9
[EETAP <ottt e e et e e e et e e e e e e aaba e e e e staaeeeasaraeeeaaabaeaeeantaaee e e anaeeeeanraaeeeanares 10
Sktadanie ofert do POSTEPOWANIA ........eeviiiiiiiiiiieieie e 10
Ztozenie oferty PO ZalOZOWANIU ..........cccuiiiiieiiieeecee e e 11
Ztozenie oferty Bz loBOWaANIA ......c..uuiiiiieiee e 13
WYCOFANIE OFEILY ..ot e e et e e 15
Ztozenie oferty PO j&j WYCOTANIU ........cooiuuiiiieiiiiieecee e 16
ZIMIANA OFITY ..ottt e e e e et e e et e e e e e aae e e e e etaaeeeeeaaaeeeeearaeaeas 18
Przestanie dokumentdw w odpowiedzi na wezwania do wyjasnien oraz do uzupetnienia

(o) (=] g a VA (o] T o To o To [=T o Vol - [P UORRRR 20

2|Strona



| ETAP

Ztozenie wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu

1) W celu ztozenia wniosku nalezy wej$¢ na strone platformy zakupowej.

2) Po wyswietleniu strony logowania nalezy przejs¢ w zaktadke ,Portal
Wykonawcy”. W przegladarce internetowej wyswietli sie ponizszy widok (fragment gérnej
czesci widoku)

O PLATFORMIE REJESTRACJA POSTEPOWANIA INFORMACJE DLA WYKONAWCOW REGULAMIN INSTRUKCJE KONTAKT
ZAMOWIENIA DO 130 000 PLN POSTEPOWANIA REGULAMINOWE AUKCJE KONKURSY

3) W dalszej kolejnosci nalezy klikng¢ na zaktadke ,,Postepowania regulaminowe”

4) W efekcie powyzszego dziatania rozwing sie wszystkie postepowania prowadzone przez
Zamawiajgcego. Nalezy odnalez¢ interesujagce Wykonawce postepowanie oraz klikngc
jednokrotnie lewym przyciskiem myszy na kolumne ,Nazwa postepowania” w wierszu
odpowiadajgcym nazwie wtasciwego postepowania.

5) W efekcie wykonania operacji wyzej opisanej zostanie otwarta zaktadka dotyczaca danego
postepowania.

6) W celu ztozenia wniosku nalezy przejs¢ na dolng czes¢ wyswietlonej strony internetowej do

momentu ukazania sie nastepujgcego widoku:

Dodatkowe informacje

Warunki korzystania z platformy

1. Wykorzystujemy platforme zakupowa Logintrade jako narzedzie do kontaktow z wykonawcami.

2. Rejestracja w bazie wykonawcow, przegladanie ogtoszen oraz skladanie ofert handlowych jest bezplatne.

3. Jesli nie posiadasz konta na platformie zakupowej Logintrade, zarejestruj sie w bazie wykonawcow w celu otrzymania
loginu i hasta do swojego konta. Jedno konto wykonawcy umozliwia otrzymywanie ogtoszen od wielu Zamawiajacych.

4. Regulamin Platformy zakupowej jest dostepny w panelu rejestracyjnym.

Deklaracja dostepnosci
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Ztozenie wniosku po zalogowaniu

UWAGA! Prosze nie przesytaé wnioskéw za pomocg zaktadki Korespondencja

1) W celu ztozenia oferty nalezy wejs¢ na strone platformy zakupowej.

2) Po wyswietleniu strony logowania nalezy Wybrac opcje ,,LOGUJE SIE JAKO WYKONAWCA”

J
pZ p24° pl PORTALWYKONAWCOW ~ WYMAGANIATECHNICZNE ~ WSZYSTKIE POSTEPOWANIA REJESTR A

Teraz logowanie jest jeszcze prostsze!
Wybierz odpowiednia opcje.

Wszystkie postepowania znajdziesz na
platformazakupowa.pzp24.pl.

Zaloguij sie lub zarejestruj, aby przegladac zapytania
ofertowe i przetargi publiczne.

LOGUJE SIE JAKO ZAMAWIAJACY >

LOGUJE SIE JAKOWYKONAWCA >

3) W kolejnym kroku wykonawca zobowigzany jest do podania adresu e-mail i hasta.
Zaloguj sie

Adres e-mail

Hasto (o]

Nie pamigtam hasta
Zaloguj sie

Nie posiadasz konta?
Zarejestryj sig
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4) Po zalogowaniu sie nalezy przejs¢ do zaktadki “Twoje postepowania”:

4 starit i Ustawienia | ﬂ Wiadomosci  afp Wyloguj

&3 LOGINTRADE

@-commarce natwork

Sicill Ustawienia Pomoc

/==, Twoje postepowania Konkursy
4:-' ' Przegladaj aktualne postepowania Dodawaj dokumenty konkursowe
“un. i aukdje, skiadaj oferty, pozyskuj

Zlecenia na aukgjach

5) Jesli uzytkownik otrzymat zaproszenie do ztozenia oferty z platformy Logintrade, po
kliknieciu “Twoje postepowania” nalezy klikng¢ kafelek o takiej samej nazwie “Twoje

postepowania”:

M sor o0 wiedomosi # Wyloguj 29 lipiec 2025 r. 15:15:50+02:00 (CEST)

WEEENIAADE

L N &

» ¥
Postepowania  Aukcje otwarte Twoje Wyslane Twoje Zgloszenia do
otwarte )| | postepowania aukge aukgji
[ Prosimy nie otwiera¢ platformy w wiecej niz jednej karcie w danej przegladarce. ]
Odebrane
Postepowania Widok: Wyszukaj po znaku sprawy:
‘Wszystkie v yel
[@ Aby zhozyc oferte, kliknij w nazwe zapytania i wybierz opcje "Szczegdly zapytania”. Przydsk umozliwiajacy ztozenie oferty bedzie dostepny na dole strony. ]
Lp. Tytut postepowania Nr postepowania Znak sprawy Data zatoZenia postepowania Zamawiajacy Termin skiadania
1. POSTEPOWANIE TESTOWE 7484427 Testowy 2025-06-05 12:41:36 Public 2.0 2025-06-12 13:00
1

5|Strona



6) Jesli uzytkownik nie otrzymat zaproszenia z platformy Logintrade nalezy przejs¢ do kafelka
“Postepowania otwarte” i doda¢ wybrane postepowanie do swoich postepowan:

A LOGINTRAD= M start | 0 Wiadomosci % Wylogu 29 lipiec 2025 r. 15:18:55+02:00 (CEST)
T et e
' £ ~
» ¥ ? ~ £ &
Postepowania | Aukcje otwarte Twoje Wystane Twaoje Zgloszenia do
otwarte )| postepowania aukge aukgji
[ Prosimy nie otwiera¢ platformy w wiecej niz jednej karcie w danej przegladarce. ]
‘Wszystkie Dzisiejsze 'Wczorajsze Starsze
s Wyszukaj:
Postepowania otwarte Widok: Wojewddztwo: 4 o
Ponizej znajdujg sie postepowania opublikowane przez Wszystkie v | | Wszystkie v

zamawiajacego

Nazwa postepowania ss:'ak Data ;m:l': Termin skiadania Zamawiajgcy
Zakup i dostawa zaworéw bezpieczeristwa g g . . Miejskie Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej 0
L oa 2025-07-28 2025-07-29 13:00 matopolskie B
2. Zakup fotela biurowego. 20250725 2025072811:00  malopolsiie  MMieiske Przedsichiorstiuo Energetylks Cieping; Q
P20 Miejskie Przedsigbiorstwo Energetyki Cieplne]
i Dostawa materialdw preizolowanych (IMI) 712116 2025-07-24 2025-07-24 13:00 matopolskie d S‘?A o Kmkow‘eg E-L5] 0
IMI) A
4. Dostawa pomp Grundfos 20250723 2025072510:00  malopolsiie  |MIeISKe Przedsichiorstug Energetylks Cieping; 0

7) Po przejsciu do zaktadki “twoje postepowania” i kliknieciu w tytut postepowania nalezy
wybraé opcje “szczegdty postepowania” w oknie dialogowym:

| . - |

» S | N—— - '-

Postepowania  Aukcje otwarte Twaje Wyst OpCJe
obwarte ) | postepowania ~  Szczeglly postepowania
. g
-
[ Prosimy nie otwierac platformy w wiece] niz jed Nie jestem zainteresowany ]
Jm—‘ G Pytania/Odpowiedzi
‘] Komunikacja
Wyszukaj po znaku sprawy:
Post ania
epow: v Fe

-

@ Aby ziozyé oferte, kiikni) w nazwe zapytania | wyblerz opcje "Szczegdly zapytania”. Przycisk umazliwiajacy zlozenie oferty bedzie dostepny na dole strony. |

1) Wyswietli sie widok danego postepowania przetargowego. Fragment widoku
przyktadowego postepowania przedstawia sie nastepujgco:

Przetarg TEST
POSTEPOWANIE NR 752727
Inak sprawy: -
Tryb postepowania: Negocjacje z ogloszeniem

Przedmiot postepowania:

Termin skiadania ofert:
~foz ]- :

Termin otwarda ofert:




8) W celu dotfaczenia pliku wniosku nalezy klikng¢ ikone ,,Zf6z”
9) Nastepnie wyswietli sie strona umozliwiajgca dodanie wniosku do Platformy.

TELEFON
[ wykonawcy wystepujg wspoinie

Lista dok 6w (oferta handl , oswiadczenia, pozostate)

Upusé pliki lub kiknij, aby dodaé z dysku

10) Za pomocg ,,Upus¢ pliki lub kliknij, aby dodac z dysku” Wykonawca bedzie miat mozliwos¢
dodania plikéw sktadajgcych sie na wniosek.

11) Po zatadowaniu plikow Wykonawca ma mozliwos¢ zaznaczenia przy dodawanych plikach czy
zawierajg informacje niejawne i dane osobowe.
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Lista dok 6w (oferta handl $wiadczenia te)

Zawiera informagje Zawiera dane osobowe

1. example.csy (0] S @T
2 example.dacx 7] o imj
3. example.doc (] O @
4 example.qz a @ @

Upus¢ pliki lub kliknij, aby doda¢ z dysku

[ weac [ WS
Rozmawiaj teraz

12) Po zatadowaniu wszystkich plikow nalezy klikng¢ ikone ,Wyslij’. Platforma poprosi
Wykonawce o potwierdzenie ztozenia zgodnie z ponizszym widokiem:

Potwierdzenie x

0
Czy wystac?

Popraw = Wyslij
)

13) Ponizszy widok przedstawia wystane pliki sktadajgce sie na wniosek.

Lista

dok 6w (oferta handl éwiadczenia, p te)

Data i godzina wyslania Zawiera informacje niejawne

1. example.gz 346.78 Kb 2019-05-23 10:12:16 x v
2. example.doc 715.50 Kb 2015-05-23 10:12:16 x x
3. example.docx 175.49 Kb 2019-05-23 10:12:16 v x
4. example.csv 785.00 b 2019-05-23 10:12:16 x v

Pobierz wszystlkie pliki
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Ztozenie wniosku bez logowania
1) Aby sie ztozy¢ wniosek bez logowania nalezy klikng¢ ikone ,,Zt6z wniosek”

Dodatkowe informacje

Warunki korzystania z platformy

1. Wykorzystujemy platforme zakupowa Logintrade jako narzedzie do kontaktéw z wykonawcami.

2. Rejestracja w bazie wykonawcow, przegladanie ogtoszen oraz sktadanie ofert handlowych jest bezptatne.

3. Jesli nie posiadasz konta na platformie zakupowej Logintrade, zarejestruj sie w bazie wykonawcow w celu otrzymania
loginu i hasta do swojego konta. Jedno konto wykonawcy umozliwia otrzymywanie ogtoszen od wielu Zamawiajacych.

4, Regulamin Platformy zakupowej jest dostepny w panelu rejestracyjnym.

Deklaracja dostepnosci

2) Kazdorazowo klikniecie ,Zt6z wniosek” przenosi uzytkownika do widoku sprawdzenia
adresu e-mail. W zaleznosci czy uzytkownik jest zarejestrowany na danym wdrozeniu
(oswiadczenia zostaty wczesniej zaakceptowane) czy jest nowym uzytkownikiem - system
po sprawdzeniu wyswietli odpowiednie kolejne kroki.

Wariant 1: Uzytkownik nie posiada konta na platformie zadnego Zamawiajacego:

1) Po wprowadzeniu catkiem nowego adresu e-mail, ktérego nie ma nigdzie na platformie i
kliknieciu “dalej” pojawi sie formularz rejestracji.

2) Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia wszystkich pdl oznaczonych ,gwiazdkay” i
zaznaczeniu zgody na oswiadczenia. Uzytkownik sam nadaje sobie hasto, ktére musi
spetniaé okreslone wymogi: min. 10 znakéw e wielka litera ¢ mata litera e cyfra e znak
specjalny

3) Po rejestracji uzytkownik otrzymuje wiadomos¢ e-mail z kodem do aktywacji konta, ktéry
nalezy wpisac na stronie rejestracji:

‘ofertowe i przetargi publiczne

: %ldﬂaﬂaﬁafnﬂv

Potwierdz swdj adres e-mail

ail podany przez Ciebie w formularzu rejestracji, przesta

4) Po wprowadzenia kodu pojawia sie okno w potwierdzeniem, gdzie nalezy klikng¢ “Zaloguj sie”:
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Twoje konto zostato utworzone

Twoja rejestracja zostata pomysinie zakoficzona. Mozesz teraz zalogowac sie na swoje konto i korzystac z peinej
funkcjonalnosci aplikaciji.

Zaloguj sie

5) Po wyswietleniu szczegétdow przetargu, kliknieciu “Ztéz wniosek” nalezy ponownie wpisa¢ swdj
adres mailowy.

6) Po wprowadzeniu adresu e-mail, ktéry juz zarejestrowaliSmy pojawia sie oswiadczenia do akceptacji
u danego zamawiajgcego:

Q LEeeINTRADE Kontrast: Czcionka: A A A

O Platformie  Rejestracja ~ Postepowania  Informacje dla wykonawcow ~ Regulamin  Instrukcje — Kontakt &l R=EE]

TESTOWE POSTEPOWANIE

Postepowanie nr Z489/27

Oswiadczenia

D Oswiadczam, ze zapoznatem sig i akceptuje postanowienia regulaminu

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Administratora Public 2.0 w celu zwigzanym z rozpatrzeniem oferty na
Platformie zakupowej Public 2.0. Jednoczesénie oswiadczam, Zze zapoznatem/-am sig z informacjg o administratorze i prawach osoby, ktdrej
dane osobowe sg przetwarzane przez Administratora, zamieszczong ponizej.

Obowigzek informacyjny - czytaj

Deklaracja dostepnosci

Anuluj Wyslij
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7) Po akceptacji oswiadczen uzytkownik zostanie przeniesiony do formularza sktadania
whiosku:

Dodaj zataczniki

Zalgczniki*
Zawiera Zawiera
tajemnice dane Opcje
przedsiebiorstwa  osobowe

Data i godzina

Lp. Nazwa wystania

1. messsage-24.pdf O ) Usun

T
Przeciggnij i opus¢ plik tutaj lub wybierz plik z dysku

Dodawane pliki zostang zaszyfrowane do momentu otwarcia ofert.

8) Za pomocy ,,Upusé pliki lub kliknij, aby dodac z dysku” Wykonawca bedzie miat mozliwosé
dodania plikéw sktadajacych sie na wniosek.
9) Po zatadowaniu plikéw Wykonawca ma mozliwos¢ zaznaczenia przy dodawanych plikach czy
zawierajg informacje niejawne i dane osobowe.

Deklaracja dostepnosci

10) Po zatadowaniu wszystkich plikdw nalezy klikng¢ ikone ,, Wyslij”.
UWAGA: powyisza operacja nie skutkuje przekazaniem wniosku do Zamawiajacego. Aby
Zamawiajgcy otrzymat wniosek nalezy sie zalogowaé na skrzykne poczty elektronicznej
wskazanej przy ztozeniu wniosku.

11) Aby zakonczy¢ proces sktadania wniosku nalezy klikngé ,Potwierdzam” w zwrotnej
wiadomosci mailowej.

12) DOPIERO POWYZSZY KROK KONCZY PROCES SKtADANIA WNIOSKU ORAZ SKUTKUJE JEGO PRZEKAZANIEM DO
ZAMAWIAJACEGO.

Wariant 2: Uzytkownik posiada konto u dowolnego Zamawiajgcego, ale nie logowatem sie jeszcze i
nie akceptowatem oswiadczen u tego Zamawiajacego

1) Po wprowadzeniu w pierwszym oknie adresu e-mail zarejestrowanego u innego
zamawiajgcego i kliknieciu “Dalej” pojawi sie okno akceptacji Oswiadczen danego wdrozenia:
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Q) OSINTNDE Kontrast: Czcionka: A A A

O Platformie  Rejestracja ~ Postgpowania  Informacje dla wykonawcéw ~ Regulamin  Instrukcje — Kontakt (el RS0

TESTOWE POSTEPOWANIE

Postepowanie nr Z489/27

Oswiadczenia

D Oswiadczam, ze zapoznatem sig i akceptuje postanowienia regulaminu

D Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Administratora Public 2.0 w celu zwigzanym z rozpatrzeniem oferty na
Platformie zakupowej Public 2.0. Jednoczesnie oswiadczam, ze zapoznatem/-am sie z informacjg o administratorze i prawach osoby, ktdrej
dane osobowe sg przetwarzane przez Administratora, zamieszczong ponizej.

Obowigzek informacyjny - czytaj

Deklaracja dostepnosci
Anuluj Wyslij

2) Po ich akceptacji (klikniecie Wyslij) przeniesie nas do formularza sktadania wniosku.

Wariant 3: Mam konto u dowolnego zamawiajacego i logowatem sie juz i akceptowatem
oswiadczenia u tego zamawiajacego.

Po wprowadzeniu w pierwszym oknie adresu e-mail zarejestrowanego u dowolnego zamawiajacego i
kliknieciu “Dalej” pojawi sie od razu formularz sktadania wniosku.
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& LOGINTRADE

a-commarce natwork

& Wyloguj

Nr postepowania: Z957/27

UZUPEENLI

Lista dok téw (oferta handl swiadczenia, pozostale)

Zawiera informacje

Zawiera dane osobowe

L. Dokumenty.doc

Upusc pliki lub kliknij, aby dodac z dysku

AKCEPTUIE WARUNKI POSTEPOWANIA,

Tdjadesemal ]

e |V

Wroc Wyslij

13|Strona




Wycofanie wniosku

1) W celu wycofania wniosku nalezy wejs¢ na strone platformy Zamawiajgcego.

2) Nastepnie nalezy sie zalogowac podajac login i hasto.

3) Nalezy klikng¢ na ikone ,, Twoje postepowania”.

4) Nalezy przejs¢ na zaktadke ,Wystane”. W efekcie tego dziatania zostanie wyswietlona
nastepujgca strona (strona przyktadowa):

= \
&
. ¥ N 2N ~>
Postepowania  Aukcje otwarte Wysiane Twaje Zghoszenia do
ofwarte | aukcje aukcji
Wystane
kaj:
Oferty: Wyszukaj:
. [Vl postpovania fir posteponan “
Public 2.0 e-dok oferta bez logowania 2019-02-06 09:41:40 252827 @ 5zcz=gsly
2 Public 2.0 Przetarg ograniczony Etap I 2019-02-07 08:54:00 252727 @ 5zcz=gly

5) Nastepnie nalezy klikngé na szczegdty w kolumnie ,,Opcje” wniosku, ktéry Wykonawca chce
wycofaé. Nastepnie zostanie wyswietlona strona, w ktérej bedzie istniata mozliwosé
wycofania wniosku. Ponizej Zamawiajgcy podaje wyglad przyktadowej strony:

Wyslane

Oferta/0swiadczenia/Dokumenty

Tytul postepowania: Przetarg
Nr postepowania; Z956/27
Znak sprawy: -

Tryb postepowania: Przetarg nieograniczony

Lista dok dw (oferta swiadczenia, po )

Data i godzina wyslania Zawiera informacje niejawne Zawiera dane osobowe

1. Dokumenty.doc 20.00 Kb 2019-05-27 08:26:21 x x
2 Dokument2.pdf 6.93 Kb 2019-05-27 08:26:21 x x

Pobierz wszystkie pliki

[ wee J s wyeofsi ]
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6) W celu wycofana wniosku nalezy klikng¢ ikone ,, Wycofaj ”.
7) Po kliknieciu ikony ,, Wycofaj” zostanie wyswietlony nastepujgcy komunikat potwierdzajgcy
wycofanie wniosku:

Dokumenty zostaly wycofane.

Ztozenie wniosku po Wycofaniu

1) W celu ponownego ztozenia wniosku po wczesniejszym wycofaniu nalezy wejs¢ na strone
platformy zakupowej.

2) Nastepnie nalezy sie zalogowac podajac login i hasto.

3) Nalezy klikng¢ na ikone ,, Twoje postepowania”.

4) Nalezy przejs¢ na zaktadke ,Wystane”.

5) Nalezy przejs¢ na zaktadke , W edycji”.

£ »
- 5
» ¥ 2 "o £ L )
Postepoviania Aukcje otwarte Wysane Twioje Zgloszenia do
otwarte |l postepovaniz aukgje aukgi
Wystane W edycii
Oferty: Wyszukaj:
¥
E Tyt posteponania tir postepovianta “m
1. Public 2.0 Przetarg ograniczony Etap I & 2019-02-07 08:54:00 252727 @ szzegcly
2. Public 2.0 z wolnej 2019-02-06 08:35:48 251127 @ szzegely
3. Public 2.0 e-for 01,02, [cz2] 2019-02-01 12:58:26 50727 O szczeadly

6) Nalezy klikng¢ na ikone ,Szczegdty” w kolumnie ,Opcje”. W efekcie czego zostanie
wyswietlona podstrona umozliwiajgca ponowne ztozenie wniosku.

Lista dok ow (oferta handl: oswiadczenia, pozostate)

1 examplecov = 0}
2. example.docx Ci @T
5 example.doc m
4. example.gz L @I

Upusé pliki lub kliknij, aby doda¢ z dysku

7) Nastepnie nalezy postepowaé w sposéb zgodny z schematem ,, Wysytania” .
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Sktadanie ofert do postepowania

1) W celu ztozenia oferty nalezy wejs¢ na strone platformy zakupowe;j.

2) Po wyswietleniu strony logowania nalezy przejs¢ w zaktadke ,Portal
Wykonawcy”. W przegladarce internetowej wyswietli sie ponizszy widok (fragment gornej
czesci widoku)

0 PLATFORMIE REJESTRACJA POSTEPOWANIA INFORMACJE DLA WYKONAWCOW REGULAMIN INSTRUKCJE KONTAKT

ZAMOWIENIA DO 130 000 PLN POSTEPOWANIA REGULAMINOWE AUKCJE KONKURSY

3) W dalszej kolejnosci nalezy klikng¢ na zaktadke ,,Postepowania regulaminowe”

4) W efekcie powyzszego dziatania rozwing sie wszystkie postepowania prowadzone przez
Zamawiajgcego. Nalezy odnalezé¢ interesujgce Wykonawce postepowanie oraz klikngé
jednokrotnie lewym przyciskiem myszy na kolumne ,Nazwa postepowania” w wierszu
odpowiadajgcym nazwie wtasciwego postepowania.

5) W efekcie wykonania operacji wyzej opisanej zostanie otwarcia zaktada dotyczaca danego
postepowania.

6) W celu ztozenia oferty bez logowania nalezy przejs¢ na dolng cze$¢ wyswietlonej strony
internetowej do momentu ukazania sie nastepujgcego widoku:

Z16z oferte Zadaj pytanie

7) Aby sie ztozy¢ oferte bez logowania nalezy klikng¢ ikone ,,Zt6z oferte”.
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Ztozenie oferty po zalogowaniu

UWAGA! Prosze nie przesytaé ofert za pomocg zaktadki Korespondencija

1) Aby sie ztozy¢ oferte nalezy klikna¢ ikone ,,Zaloguj sie, aby ztozy¢ oferte lub zadac pytanie”
wykonawca zobowigzany jest do podania loginu i hasta.

2) Po zalogowaniu wyswietli sie widok danego postepowania przetargowego. Fragment
widoku przyktadowego postepowania przedstawia sie nastepujgco:

Przetarg TEST
POSTEPOWANIE NR Z527/27
Inak sprawy: -
Tryb postepowania: Negocjacje z ogloszeniem

Przedmiot postepowania:

Termin skiadania ofert:
13 |- |02 |- |2019 10 | |00

Termin otwarda ofert:
13 |- |02 |- |2019 10 |:|00

3) W celu dofaczenia pliku oferty nalezy klikng¢ ikone ,,Zf6z”
4) Nastepnie wyswietli sie strona umozliwiajgca dodanie oferty do Platformy.

TELEFON

[T wykonawcy wystepuja wspdinie

Lista dok tow (oferta handk . oswiadczenia, pozostale)

Upusc pliki lub klknij, aby dodac z dysku

5) Za pomocy ,Upusé pliki lub kliknij, aby doda¢ z dysku” Wykonawca bedzie miat mozliwosé
dodania plikow sktadajgcych sie na oferte.

6) Po zatadowaniu plikow Wykonawca ma mozliwos$¢ zaznaczenia przy dodawanych plikach czy
zawierajg informacje niejawne i dane osobowe.
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Lista dok 6w (oferta hand|

dczenia,

L example.csv
2 example.docx
3. example.dac
4 example.qz

Upus¢ pliki lub kliknij, aby doda¢ z dysku

s —— ———

Zawiera dane osobowe

7) Po zatadowaniu wszystkich plikdw nalezy klikng¢ ikone ,Wyslij”. Platforma poprosi
Wykonawce o potwierdzenie ztozenia zgodnie z ponizszym widokiem:

8) Ponizszy widok przedstawia wystane pliki sktadajace sie na oferte.

Potwierdzenie oferty x

Cry wystac?

Popraw = 7161 oferte

4

9) Ponizszy widok przedstawia wystane pliki sktadajgce sie na oferte.

Lista dok 6w (oferta handl

i

zenia,

1. example.oz 346.78 Kb

2. example.doc 715.50 Kb

3. example.docx 175.49 Kb

4. example.csv 785.00 b

Data i godzina wyslania

2019-05-23 10:12:16

2019-05-23 10:12:16

2019-05-23 10:12:16

2019-05-23 10:12:16

Zawiera informacje niejawne

x v
x x
v x
x v

Pobierz wszystkie pliki
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Ztozenie oferty bez logowania

1)

2)

Kazdorazowo klikniecie ,,Zt6z oferte” przenosi uzytkownika do widoku sprawdzenia adresu
e-mail. W zaleznosci czy uzytkownik jest zarejestrowany na danym wdrozeniu
(oswiadczenia zostaty wczesniej zaakceptowane) czy jest nowym uzytkownikiem - system
po sprawdzeniu wyswietli odpowiednie kolejne kroki.

Jedli adres mailowy jest juz zarejestrowany i zostaty zaakceptowane oswiadczenia, zostanie
wyswietlony formularz ofertowy:

Dodaj zataczniki

Zalgczniki*
Bt [ vl Zawiera Zawiera
Lp. Nazwa g tajemnice dane Opde
wystania .
przedsiebiorstwa  osobowe
1.  messsage-24.pdf O O Usur

T
Przeciggnij i opus¢ plik tutaj lub wybierz plik z dysku

Dodawane pliki zostang zaszyfrowane do momentu otwarcia ofert.

3)
4)

5)

1)

2)

Deklaracja dostepnosci

Za pomocq ,Upusé pliki lub kliknij, aby dodac¢ z dysku” Wykonawca bedzie miat mozliwos¢
dodania plikow sktadajgcych sie na oferte.

Po zatadowaniu plikéw Wykonawca ma mozliwos¢ zaznaczenia przy dodawanych plikach czy
zawierajg informacje niejawne i dane osobowe.

Po zatadowaniu wszystkich plikéw nalezy klikng¢ ikone ,, Wyslij”.

UWAGA: powyisza operacja nie skutkuje przekazaniem oferty do Zamawiajgcego. Aby
Zamawiajacy otrzymat oferte nalezy sie zalogowac¢ na skrzykne poczty elektronicznej

wskazanej przy sktadaniu oferty

Aby zakonczy¢ proces sktadania oferty nalezy klikngc¢ ,,Potwierdzam” w zwrotnej wiadomosci
mailowe;.

DOPIERO POWYZSZY KROK KONCZY PROCES SKEADANIA OFERTY ORAZ SKUTKUJE PRZEKAZANIEM JEJ DO
ZAMAWIAJACEGO.
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Wycofanie oferty

1) W celu wycofania oferty nalezy wejs¢ na strone zamawiajgcego.
2) Nastepnie nalezy sie zalogowac podajac adres e-mail i hasto.
3) Po zalogowaniu zostanie wyswietlona nastepujaca strona:

M start i Ustawienia ] Wiadomosci & Wyloqus

& LOGINTRADE

e-commerce network

By Ustawienia Pomoc

s~ Twoje postepowania
l' (
Wi

Przs
au
Zecs

)

4) Nalezy klikng¢ na ikone ,Twoje postepowania”.
wyswietlona nastepujaca strona:

Po wykonaniu tej czynnosci zostanie

é LOGINTRAD= M s =0 wiadomotci @ Wylbow 25 marzec 2019 r. 12:01:04+01:00 (CET)
acommarce netwers
p £ w
W ¥ e ~ 20 ‘)’
Postepowania  Aukcje ctwarbe Twaje Wyskane Twaje Zgtoszenia do
obwarte postepowania aukeje aukei
Wszystkie W oczekiwaniu Zakorczone

Aukcje elektroniczne
Panizsj znajduja sie avkoe, do kidrych zostates zaproszony lub zatwierdzony

Sortowanie

Humer porzadkowy[=] [Malejaco[=] Zmien

Nazwa aukdgji Nazwa kupca Data aukgji Rozpoczecie aukcji Zakodhczenie aukgi Czas trwania aukgi

Brak aktualnych aukdji

=

egenda:
é - Aukcja w aczekiwaniu

- Auksa w trakeie rozgrywii

o
@ sk zskodczons
@

- Auksja cdwolans
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5) Nalezy przejs¢ na zaktadke ,Wpystane”. W efekcie tego dziatania zostanie wyswietlona
nastepujgca strona (strona przyktadowa):

= _OGINTRADE=S A s o0 Wiadomosci  # Wylogui 25 marzec 2019 r. 13:11:58+01:00 (CET)
Nasllessortare andend
. 'S ~ ~
» ¥ 2 ~ EN §
Postepowania | Aukcie otwarte Twaje Wyshane Twaje Zgloszenia do
obwarte || postepowania aukcje aukeii
8 w kaj:
Oferty/ Oswiadczenia/ Dokumenty: kel
pel
Lp. Zamawiajacy Tytut postepowania Data zloZenia Nr postepowania Opcje
1. Public 2.0 Przetarg ograniczony - skiadanie ofert 2018-03-14 14:09:33 29/523 @szczegsly
2. Public 2.0 Postepowanie przetarg ograniczony etap 1 - sktadanie wnicskow 2019-03-14 14:06:36 28/523 @ szczegsly

6) Nastepnie nalezy klikng¢ na szczegdéty w kolumnie ,Opcje” oferty ktérg Wykonawca chce
wycofaé. Nastepnie zostanie wyswietlona strona, w ktérej bedzie istniata mozliwosé
wycofania oferty. Ponizej Zamawiajacy podaje wyglad przyktadowej strony:

Oferta/0Oswiadczenia/Dokumenty

Tytuk postepowania: Przetarg

Nr postepowania: Z956/27

Znak sprawy: -

Tryb postepowania: Przetarg nieograniczony

Lista dok ow (oferta Swiadczenia, po )

Data i godzina wystania Zawiera informacje niejawne Zawiera dane osobowe

L Dokumenty.doc 20.00 Kb 2019-05-27 08:26:21 x x
2 Dokument2.pdf 6.93 Kb 2019-05-27 08:26:21 x x

Pobierz wszystkie pliki

7) W celu wycofana oferty nalezy klikngé ikone ,, Wycofaj”.
8) Po Kkliknieciu ikony ,Wycofaj oferte” zostanie wyswietlony nastepujgcy komunikat
potwierdzajgcy wycofanie oferty:

Oferta zostata wycofana.

Ztozenie oferty po jej Wycofaniu

1) W celu ztozenia ponownie oferty po jej wczesniejszym wycofaniu nalezy wejs¢ na strone
platformy zakupowej.

2) Nastepnie nalezy sie zalogowac podajac login i hasto.

3) Po zalogowaniu zostanie wyswietlona nastepujaca strona:
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8 Stort 4 Ustowienia B Wisdomosci e Wyloau

Sl Ustawienia Pomoc

=, Twoje postepowania

4) Nalezy klikngé na ikone ,Twoje postepowania”. Po wykonaniu tej czynnosci zostanie
wyswietlona nastepujgca strona:

6 LOGINTRAD= M s =0 wiadomotci @ Wylbow 25 marzec 2019 r. 12:01:04+01:00 (CET)
acommarce netwers
p £ w
W ¥ e ~ 20 ‘)’
Postepowania  Aukcje ctwarbe Twaje Wyskane Twaje Zgtoszenia do
obwarte postepowania aukeje aukei
Wszystkie W oczekiwaniu Zakorczone

Aukcje elektroniczne
Panizsj znajduja sie avkoe, do kidrych zostates zaproszony lub zatwierdzony
Sortowanie

Humer porzadkowy[=] [Malejaco[=] Zmien

Nazwa aukdgji Nazwa kupca Data aukgji Rozpoczecie aukcji Zakodhczenie aukgi Czas trwania aukgi

Brak aktualnych aukdji

=

egenda:
é - Aukcja w aczekiwaniu

- Auksa w trakeie rozgrywii

o
@ sk zskodczons
@

Aukdia cdwalans

5) Nalezy przejs¢ na zaktadke ,Wystane”. W efekcie tego dziatania zostanie wyswietlona
nastepujaca strona (strona przyktadowa):

Lo SINTRADE M Start o Wisdomosci ® Wyloguj 25 marzec 2019 r. 13:11:58+01:00 (CET)
@-commarca natwork
- £, ~
» ¥ ? ~ £ $
Postepowania | Aukcje otwarte Twaje Wystane Tuwoje Zgioszenia do
obwarte. postapowsnia aukcje aukeji
4 Wh kaj:
Oferty/ Oswiadczenia/ Dokumenty: yszukaj B
Lp. Zamawiajacy Tyt postepowania Data zlozenia Nr postepowania Opcje
1. Public 2.0 Przetarg ograniczony - skiadanie ofert 2019-03-14 14:09:33 Z9/529 @ 5zczegoly
2 Public 2.0 Postepowanie przetarg ograniczony etap 1 - skiadanie wnioskdw 2019-03-14 14:06:36 Z8/529 @ 5zczegly

6) Nalezy przejs¢ na zaktadke , W edycji’. W efekcie tego dziatania zostanie wyswietlona
nastepujgca strona (strona przyktadowa):
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LOGINTRADE

e-commarcae natwork

M ctar ) Wiadomosci " Wyloguj 25 marzec 2019 r. 13:23:07+01:00 (CET)

- £ ~
» L ? ~
Postzpowania  Aukcje otwarte Twoje Wyshane
postapowania

LN &
Twoje Zgloszenia do
aukcje aukeji

Oferty | Oéwiadczenia/ Dokumenty:

1. Public 2.0

2. Public 2.0

Przetarg nicograniczony 25.03 &

Przetarg webinarium &

Wyszukaij:

Data zapisania

Nr postepowania

2019-03-25 13:18:40 Z10/529 @ 5zczeadly

2019-02-14 12:07:56 Z4(529 @ 5zczeadly

7) Nalezy klikng¢ na ikone ,Szczegéty” w kolumnie ,Opcje”. W efekcie czego zostanie
wyswietlona podstrona umozliwiajgca ponowne ztozenie oferty. Przyktadowy widok strony

zostat przedstawiony ponize;j:

Lista dok ow (oferta handl

1. example.csv

example.docx

ra

oswiadczenia, pozostale)

tir
W
W
(0]

Upus¢ pliki lub kliknij, aby doda¢ z dysku

s ——— ————

8) Nastepnie nalezy postepowac w sposob zgodny z schematem , Wysytania oferty” .

Zmiana oferty

1) W celu zmiany oferty nalezy wej$¢ na strone zamawiajgcego
2) Nastepnie nalezy sie zalogowa¢ podajac login i hasto.
3) Po zalogowaniu zostanie wyswietlona nastepujgca strona:
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M start Ustawienia a Wiadomosci e Wylogus

& LOGINTRADE

e-commerce network

Belill Ustawienia  Pomoc
P
-’
Wi

4

4) Nalezy klikng¢ na ikone , Twoje postepowania”.
wyswietlona nastepujgca strona:
LOGINTRAD=S M st o0 Wisdomedc Wyloguj 25 marzec 2019 r. 12:01:04401:00 (CET)

Po wykonaniu tej czynnosci zostanie

% O EN &

» LA
Postzpowania  Aukgje otwarke Twoje Wyshane Treaje Zgloszenia do
ofwarte postgpowania aukcje aukci
Wszysthie W oczekiwaniu Zakosiczone

Aukcje elektroniczne
Panizsj znajduja sie avkoe, do kidrych zostales zaproszony lub zatwierdzony

Sortowanie

Numer porzadkowy[=] [Mslejaco[=] Zmien

Nazwa aukdgji Nazwa kupca Data aukgji Rozpoczecie aukcji Zakodhczenie aukgi Czas trwania aukgi

Brak aktualnych aukgi

Legenda:
@ - Aukcja w aczekiwaniu

- Aukcja w trakcie rozgrywid

o
@ - fukcis zskodczons
@

- Auksja cdwolans

5) Nalezy przejs¢ na zaktadke ,Wystane”. W efekcie tego dziatania zostanie wyswietlona
nastepujgca strona (strona przyktadowa):

LOGINTRADS M stan o Wisdomosci  ® Wyloguj 25 marzec 2019 r. 13:11:58+01:00 (CET)
uuuuuuuuuuuuu twork
: £ ~ |
» C 2|~ E N
Postspowania | Aukcje otwarts Twioe Wystane Twioge Zoloszenia do
obwarte postepowania aukeje aukeji

w kaj:
Oferty /Oswiadczenia/ Dokumenty: yszukaj 5
Lp. Zamawiajacy Tytul postepowania Data zlozenia Nr postepowania Opcje
1. Public 2.0 Przetarg ograniczony - skiadanie ofert 2019-03-14 14:09:33 Z9/529 @szczeasty
2, Public 2.0 Postepowanie przetarg ograniczeny etap I - skladanie wnioskdw 2019-03-14 14:06:36 ZB/529 @szczeasly

6) Nastepnie nalezy klikng¢ na szczegéty w kolumnie ,Opcje” oferty ktérg Wykonawca chce
zmienié. Nastepnie zostanie wyswietlona strona, w ktérej bedzie istniata mozliwosé zmiany
oferty. Ponizej Zamawiajacy podaje wyglad przyktadowej strony:
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Oferta/Oswiadczenia/Dokumenty

Tytut postepowania: Przetarg
Nr postepowania: 7956/27
Znak sprawy: -

Tryb postepowania: Przetarg nieograniczony

Lista dok téw (oferta oswiadczenia, pozostate)

Data i godzina wystania Zawiera informacje niejawne Zawiera dane osobowe

1. Dokumenty.doc 20.00 Kb 2019-05-27 08:26:21 x x
2 Dokument2.pdf 6.93 Kb 2019-05-27 08:26:21 x x

Pobierz wszystkie pliki

7)
W celu zmiany oferty nalezy klikng¢ ikone ,,Wycofaj”, a nastepnie w zaktadce ,,W edycji” uzupetnic
oferte i wysta¢ ponownie.

Lista dok tow (oferta handl. oswiadczenia, pozostate)

1. example.csv t @I
2. example.docx Cd @I
3. example.doc @I
s example.z = m

Upusc pliki lub kliknij, aby dodac z dysku

Przestanie dokumentéw w odpowiedzi na wezwania do wyjasnien oraz do
uzupetnienia oferty — Korespondencja

UWAGA! Za pomoca zaktadki Korespondencja Wykonawcy moga przesytaé dodatkowe
dokumenty (pliki, zatgczniki) niesktadajgce sie na oferte handlowa.

1) W celu przestania dokumentéw w odpowiedzi na wezwanie do wyjasnienia lub uzupetnienia
oferty nalezy wejsé na strone zamawiajgcego
2) Nastepnie nalezy sie zalogowa¢ podajac login i hasto.
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3) Po zalogowaniu zostanie wyswietlona nastepujaca strona:

M start i Ustawienia ] Wiadomosci e Wylogu

LOGINTRAD=

e-commerce network

By Ustawienia Pomoc

4) Nalezy klikng¢ na ikone ,Twoje postepowania”. Po wykonaniu tej czynnosci zostanie
wyswietlona nastepujaca strona:

LOSINTRA DE M stert b Wiadomossi = Wyloguj 25 marzec 2019 r. 12:01:04+01:00 (CET)
erce natwerk

e@-commar

5 « rN 9

» L
Postepowania  Aukcje ctwarte Twoje Wyshane Twoje Zgloszenia do
postepowania aukce aukai
Wszystkie ‘W oczekiwaniu Zakorczone

Aukcje elektroniczne
Ponizsj znsjduja sie aukoe, do kidrych zostates zsproszany lub zatwisrdzany
Sortowanie

[Mumer porzadkowy[+] [Malejace[=] Zmien

Nazwa kupca Data aukdji Rozpoczedic aukgi Zakosczenie aukci Czas trwania aukcji

Brak aktualnych auksji

=)

egenda:
@ - Aukscia w oczskivaniu

© - fukcia w trakeis rozgrys
@ - fuscia z=konczons

Aukeja odwolana

5) Nalezy przejs¢ na zaktadke ,Twoje postepowania”. W efekcie tego dziatania zostanie
wyswietlona nastepujgca strona (strona przyktadowa):

& LOGINTRADE # s =0 Widomoii # Wyloow 25 marzec 2019 r. 12:46:29+01:00 (CET)
a-commarce network
£ N
» ¥ ? S XN »
Postepowania  Aukcje otwarte Twoje Wystane Twoje Zgloszenia do
obwarte | | pestzpowania aukcje auki
Odebrane
Postepowania
Lp. Tytul postepowania Nr postepowania Data zalozenia postepowania Zamawiajacy Termin skiadania
1) oeera pgrankconny sklacote z9/529 2019-03-14 14:08:19 Public 2.0 2019-03-21 15:00
Postepowanie przetarg
2. ogranicony etap I - skiadanie 28/529 2019-03-14 14:03:15 Public 2.0 2019-03-21 15:00
vinioskdw
3. Przetarg ograniczony etap II z7(529 2019-03-14 08:58:44 Public 2.0 2019-03-14 10:10
4. Prastarg ograniczony etap 1 28/529 2019-03-14 08:56:09 Public 2.0 2019-03-14 09:30
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6) Nastepnie nalezy klikngé¢ na tytut postepowania, do ktdrego Wykonawca chce przestaé
os$wiadczenia/dokumenty i z opcji wybrac ,,Szczegdty postepowania”.

6 LOGINTRADE M Stat =0 Widomosd  # Wlogy 25 marzec 2019 r. 12:51:044+01:00 (CET)
e-commerca natwork
0y
» L ‘7 ~ [ i ~
. — N Opcje
Postepowania | Aukcje otwarte Twiaje Wyshane . )
obwar postapowania -’ﬁ.\ Szczegdly postepowania
Jm‘ G Pytania i wyjasnienia
Postepowania ﬁ

Lp. Tytul postepowania

1. Dretarg agraiczony - skladarie .

Pastapowanie przetarg
2. ograniczony etap I - skiadanie 28/529
wnioskéw

3. Przetarg cgraniczony etap IT z7/523

4. Przetarg ograniczony etap I ZE/528

Data zatoienia postepowania

2019-03-14 14:08:19

2019-03-14 14:03:15

2015-03-14 08:58:44
2015-03-14 08:56:09

Public 2.0

Public 2.0

Public 2.0

Public 2.0

2019-03-21 15:00

2019-03-21 15:00

2019-03-14 10:10

2019-03-14 09:30

7) Beda w szczegdtach postepowania nalezy klikngé na zaktadke , Korespondencja”. Nastepnie

zostanie wyswietlona strona, w ktérej bedzie

istniata mozliwos¢ zataczenia (plikéw)

,
dokumentdw.
6 LOGINTRADE M o o0 widometsi  ® wilbaw 25 marsec 2018 r. 12:53:27401:00 (CET)
e TR A
” £ ~
» : 2 | N~ ENE 4
Postepowsnia  Aukcje otwarte Twoje Wystane Twoje Zgloszenia do
obwarts | | postepowania aukcje aukcii
[rera e — Oferty Korespondencia
Korespondencja

Tytut postepowania: Przetarg nieograniczony "1"
Nr postepowania: Z21/529

Znak sprawy: PNf14/02/2012

Tryb postepowania: Przetarg nieograniczony

Lista dokumentdw

Upus¢ pliki lub kliknij, aby dodaé¢ z dysku

8) Poprzez uzycie ,Upus¢ pliki lub kliknij, aby dodac z dysku ” Wykonawca bedzie miat mozliwos¢
dodania plikéw. Wykonawca posiada mozliwosé zaznaczenia, czy pliki zawierajg informacje
niejawne i/lub dane osobowe. Po dodaniu pliku, dopiero klikniecie , Wyslij” skutkuje
przekazaniem plikéw do Zamawiajgcego. Pliki niewystane mozna usunac¢ za pomocg ikony

kosza.
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N

L
\

» ¥ ? ~ N &
Postepowania  Aukdje otwarte Wystane Twoje Zgloszenia do
obwarte postepowania aukge aukgji
Szczegoly postepowania Oferty Korespondencja

Korespondencja

Tytut postepowania: Przetarg ograniczony Etap 1
Nr postepowania: Z951/27
Znak sprawy:

Tryb postepowania: Przetarg ograniczony

Lista dokumentéw

Data i godzina

ztoZzenia

Zawiera informacje
€]

Zawiera dane osobowe

Status

1 Zatgeznik. et

Upusé pliki lub kliknij, aby dodac z dysku

T T
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